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Dokumen Hukum Wajib

Surat Kuasa

Dokumen resmi yang memberikan wewenang kepada
pengacara untuk mewakili klien dalam proses
persidangan perdata, harus memuat identitas lengkap
pemberi dan penerima kuasa.

Jawaban Tergugat

Tanggapan tertulis tergugat terhadap gugatan, dapat
berisi eksepsi, bantahan terhadap posita, dan tanggapan
terhadap petitum penggugat.

Surat Gugatan

Dokumen yang berisi tuntutan penggugat terhadap
tergugat, memuat posita (duduk perkara) dan petitum
(tuntutan) yang jelas sesuai format hukum acara perdata.

Replik dan Duplik

Replik adalah tanggapan penggugat atas jawaban
tergugat, sementara duplik adalah tanggapan tergugat
atas replik, keduanya memperdalam argumentasi hukum

masing-masing pihak.
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Alat bukti dalam perkara

perdata meliputi
surat/dokumen, saksi,
persangkaan, pengakuan,
sumpah, dan pemeriksaan
setempat sesuai HIR/RBg dan
KUHPerdata.

Jenis Alat Bukti

2

kekuatan pembuktian berbeda.

Setiap alat bukti memiliki
Bukti surat otentik memiliki

kekuatan sempurna, sementara
bukti lain bersifat bebas.

Kekuatan Pembuktian

Alat bukti harus disajikan

dengan format P (Penggugat)
atau T (Tergugat), diberi nomor
urut, dan dilengkapi daftar
inventaris bukti.
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Penyajian Bukti



Format Berkas Standar
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Ketentuan Format

Surat Kuasa Struktur Surat Gugatan
Format Jawaban
Surat kuasa harus memuat Tergugat ’
identitas lengkap pemberi dan Surat gugatan wajib memuat Penyusunan Replik dan
penerima kuasa, ruang lingkup  identitas para pihak, posita Jawaban tergugat harus Duplik
kewenangaiiie Sl (duduk perkara), petitum sistematis mencakup bantahan , .
serta ditandatangani oleh (tuntutan), dan dasar hukum terhadap dalil penggugat, Replik dan duplik disusun dengan
kedua pihak. yang relevan dengan kasus. struktur yang jelas, menanggapi

kuan/ kalan fakta,
P g R poin-poin dalam jawaban/replik

dan argumentasi hukum yang ,
sebelumnya dengan argumentasi

mendukung posisi tergugat.

hukum yang kuat.




T

ulasi Pemberkasan

[
!



@ Surat Kuasa

@ Surat Gugatan (Penggugat)
@ Jawaban (Tergugat)

@ Replik (Penggugat)

@ Duplik (Tergugat)

@ Daftar Alat Bukti Minimal 3 bukti (Bukti P, Bukti T) Boleh
berupa screenshot, dokumen editan, atau dokumen fiktif
sesuai kasus







Kelompok A (Penggugat)



Kelompok B (Tergugat)



